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Procedura per utilizzare i 500 euro per I’aggiornamento professionale dei docenti

Da ieri Carta del Docente é attiva e ora gli insegnanti che hanno gia ottenuto le credenziali SPID
possono accedere al servizio e spendere i 500€ per I'autoformazione.

Prima di tutto vediamo come procedere al primo accesso: raggiungere la pagina

https://cartadeldocente.istruzione.it

Ecco la schermata che si presenta:

o Entra con SPID

Sei un docente di ruolo?
Accedi per poter
utilizzare i 500 euro per
I'aggiornamento
professionale

Potrai acquistare fra I'altro libri, riviste,
ingressi nei musei, biglietti per eventi culturali,
teatro e cinema o per iscriverti corsi di laurea e

master universitari, a corsi per attivita di
aggiornamento, svolti da enti qualificati o

accreditati presso il Ministero dell'lst . )
S R e e Clicca qui

ntra con SPID - ——

Scegli tra le opzioni il gestore che ti ha assegnato le credenziali SPID

ell'Universita e della Rice

0 Entra con SPID

InfoCert 1D

Poste 1D 5

bcente S don ha

TIMid

Maggiori info e .
lichiedi 4
Non hai SPID? i servird
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Ho testato I’accesso con Sielte

spede

CARTA DEL DOCENTE - MIUR

Cndice Eiscale
Digita il tuo codice fiscale

Password Password dimenticata 7 [

Digita la password che hai scelto alla fine della procedura

B Mostra password

o —— Clicca qui

Non hai Spid? Registrati! Annulla =

e con PostelD

NOME UTENTE

Digita I'indirizzo email con il quale ti sei registrato

PASSWORD

Digita la password che hai scelto durante la procedura

Hai dimenticato la password?

(o) ‘ENTRA CON SPID
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Procedura con SieltelD

Una volta cliccato su Entra con Spid (e ad ogni successivo accesso) si presenta la richiesta di
immissione di un codice temporaneo ricevuto via sms (OTP — One Time Password). Questo step
rappresenta un secondo livello di sicurezza e ci obbliga a tenere a portata di mano il cellulare con il
numero che é stato certificato al momento dell’iscrizione per ottenere le credenziali SPID

spede

CARTA DEL DOCENTE - MIUR

Per accedere al servizio é richiesta I'immissione del codice Digita il codice OTP che
temporaneo ricevuto via sms. visualizzi nel tuo sms

Codice Codice non ricevuto?#'

| Prosegul !
Clicca su Prosegui

SieltelD - Il tuo codice OTP:
210731

Una volta inserito il codice si dovra autorizzare il gestore alla trasmissione delle informazioni
descritte

spede
CARTA DEL DOCENTE - MIUR

Accedendo a questo servizio con Sielte |D autorizzi Sielte a
trasmettere al sito le seguenti informazioni:

Codice fiscale

Nome

Cognome

Luogo di nascita

Data di nascita

Numero di telefono mobile
Indirizzo di posta elettronica
Domicilio fisico

Domicilio digitale

O ]

Annulla =
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Stessa procedura anche per il gestore PostelD: dopo aver cliccato su Entra con Spid digitare il
codice temporaneo

Digita il codice OTP che
visualizzi nel tuo sms

Digita il codice temporaneo OTP che abbiamo
inviato sul fuo cellulare

OTP {ONE TIME PASSWORD)

| XXXXXX <
‘ PROSEGUI ‘P

e autorizzare il gestore PostelD alla trasmissione delle informazioni descritte:

PostelD - Codice OTP:

' 435590,

Clicca su Prosegui

© [ | seguenti dati stanno per essere
inviati al Fomitore dei servizi.

CODICE FISCALE

NOME

COGNOME

LUOGO DI NASCITA

DATA DI NASCITA

NUMERO DI TELEFONO MOBILE
INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA
DOMICILIO FISICO

DOMICILIO DIGITALE

Clicca qui
ACCONSENTO ||p
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A questo punto, sia se utilizzano le credenziali SieltelD, sia quelle di PostelD, si raggiunge la pagina
(SOLO AL PRIMO ACCESSO) dove completare la registrazione. Si devono verificare i dati presenti, e

nel caso in cui non siano corretti ci si deve rivolgere al gestore della propria identita SPID, quindi
clic su Continua

:" CARTA

del DOCENTE

seiin

Carta del Docente

Completa la tua registrazione.

Codice fiscale
Data e luogo di nascita

Nel caso in cui i tuoi contatti non siano corretti, ti invitiamo a rivolgerti al gestore della tua identita SPID.

RESTIAMO IN CONTATTO

SMS Email

Ora, sempre al primo accesso, si deve spuntare la voce “Dichiaro di aver preso visione e di
accettare le Condizioni d’'uso”, quindi clic su Accetta e continua

Condizioni d'uso

Prendi visione delle condizioni d'uso.

Dichiaru di aver preso visione e di accettare le Condizioni d'uso

[/ Ho gia utilizzato dal 1° settembre 2016 al 30 novembre 2016 parte dell'importo previsto per I'anno scolastico 2016/2017

Infine confermare cliccando su Si

Sei sicuro di quanto dichiarato con riferimento
al periodo 01/09/2016 - 30/11/20167

Proseguendo non sard possibile modificare tale scelta.
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Se pero nel periodo che va dal 1 settembre 2016 al 30 novembre 2016 é gia stato utilizzato parte
dell'importo previsto per I’'anno scolastico in corso, si deve spuntare anche la seconda voce, quindi
clic su Accetta e continua

Condizioni d'uso

Prendi visione delle condizioni d'uso.

Eﬂuchlarn di aver preso visione ¢ di accettare le Condizioni d'usa

'.,]!I: EI;I utilizzato dal 1* settembre 2016 al 30 novembre 2016 parte dell'importo previsto per I'anno scolastice 201672017

In tal caso si dovra subito dopo indicare la spesa sostenuta (senza il simbolo €) e la tipologia di
spesa, quindi cliccare su Genera autocertificazione.

Ilnﬁerisci I'importo totale speso 28,79 13 I

Seleziona gli ambiti per i quali hai utilizzato I'importo indicato

LI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO ¥ LIBRI E TESTI (anche in formato
digitale)

LI MOSTRE ED EVENTI CULTURALI LI MUSEI

LI CINEMA LI TEATRO

LI SPETTACOLI DAL VIVO /HARDWARE E SOFTWARE

‘ GENERA AUTOCERTIFICAZIONE ‘

poi su Accetta e continua

GENERA AUTOCERTIFICAZIONE
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e confermare quanto dichiarato

Sei sicuro di quanto dichiarato con riferimento
al periodo 01/09/2016 - 30/11/20167

Proseguendo non sara possibile modificare tale scelta.

E possibile salvare il file pdf prodotto

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELLUATTO DI NOTORIETA"
(art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

oonsapesoie delle sanzioni penall, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazions o uso di atdl
falsi, nohiamate dalfart. 76 del D.P.R. 445 ded 28 dicembne 2000

DICHIARA

Ol SPESE DO s S Fa T e mtﬂll:p:fhuinmﬂapﬁﬂﬂla"ﬂ:ﬂ::hﬂmiﬁpﬂ
laggiornamento & la formazione del doosmie di ruolo delle istfuzioni scolasiche di ogni ondine e
grada” nel penodo dal 1 settermibee al 30 nowembre 2016 di seguito riportate, sono conformi al
documnenti fiscall, aliegad alla presenie dichizranons, da consegnare alla scuoda di semazioc

Data: 1S
Importo: 28,79
Ak i LIERI E TESTI [anchs in mdwq

Céchiand i @ssane informaln, ai sendd & por gl effem 0 cui al DULgs M. 19672003 che | ool personall racool
ST e at], arehe COH ST iioee o, el iniamento el amiie del peosetimeme par il guale
presenie SCErarions e reas

daray

Il Dichilarants
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4 (B » Questo PC » Desktop w C)| | Cerca in Desktop pel |

COrganizza v Nuova cartella fez a
prima settimanal ™ | MNome - Ultima modifica Tipo
@ OneDrive Anna 2016 16:49 Cartella di fil
Application Files /1172016 19:57 Cartella di fil
B Questo PC file vari ex desktop 7/11/2016 19:59 Cartella di fil
B Desktop L] Google Drive /0542016 11:31 Collegamen
22| Documenti —
* Download
[E] Immagini
J& Musica =
B video
i 05 (C)
= |struttore f\\seau__.
|| <] 1] >
(TGRSl Carta-del-docente_autocertificazione] w

Salva come: | Adcbe Acrobat Document W

# Mascondi cartelle

Ad autocertificazione effettuata il borsellino iniziale di 500 euro si ridurra immediatamente
dell'importo gia speso.

Qualsiasi siano le scelte effettuate in precedenza, si &€ ora nella condizione di iniziare ad usare la
Carta del Docente: leggere attentamente le informazioni riportate. Per creare il primo buono
cliccare su Crea buono

Inizia a usare Carta del Docente e crea il tuo primo buono:

@ Vai alla pagina "crea buono" accessibile dal menu
@® ©Scegli se acquistare di persona o online presso un esercente o ente aderente all'iniziativa e se vuoi comprare

O libri e testi, anche in formato digitale, pubblicazioni e riviste comunque utili all'aggiornamento professionale;
_ hardware e software;

_ iscrizione a corsi per attivita di aggiornamento e di qualificazione delle competenze professionali, svolti da enti
accreditati presso il Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca;

(O iscrizione a corsi di laurea, di laurea magistrale, specialistica o a ciclo unico, inerenti al profilo professionale, ovvero a
corsi post lauream o a master universitari inerenti al profilo professionale;

O titoli di accesso per rappresentazioni teatrali e cinematografiche;
O titoli per I'ingresso a musei, mostre ed eventi culturali e spettacoli dal vivo;

() iniziative coerenti con le attivita individuate nell'ambito del piano triennale dell'offerta formativa delle scuole e del
Piano nazionale di formazione, di cui articolo 1, comma 124, della legge n. 107 del 2015.

@ Inserisci I'importo del buono corrispondente al prezzo del bene o servizio che vuoi acquistare

® |l buono creato sara accompagnato da un codice identificativo (QR code, codice a barre e codice alfanumerico) che potrai
salvare sul tuo dispositivo o stampare per utilizzarlo online o presentarlo all'esercente o ente aderente all'iniziativa e
ottenere cosi il buono/servizio desiderato

‘ crea buono ‘l

Roberta Turri — per |.C. Spinea 1 8



Istituto Comprensivo Spinea 1 - Venezia

E importante stabilire che si deve generare il buono indipendentemente dall’esercente/ente
accreditato a cui si si rivolgera. |l buono generato potra essere speso presso tutti gli
esercenti/enti che si sono accreditati (sia tipologia fisica che per acquisto on line) previa
esibizione del codice numerico, o QR, o a barre), ma, ovviamente, & fondamentale associare la
tipologia di acquisto all’esercente/ente.

Scegliere ora la tipologia di esercizio o ente.

NUOVO BUONO

Per quale tipologia di esercizio/ente?

FISICO ONLINE

Scegliere la tipologia di spesa (io ho scelto I'abbonamento al cinema che ha un costo pari a 50 €)

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO LIERI E TESTI (ANCHE IN FORMATO DIGITALE)

MOSTRE ED EVENTI CULTURALI

CINEMA TEATRO

SPETTACOLI DAL VIVO HARDWARE E SOFTWARE
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Inserire 'importo del buono corrispondente e cliccare su Crea buono

Scegli un bene/servizio:

ABEONAMENTO/CARD

Inserisci I'importo del buono corrispondente al prezzo dei
libri o dei biglietti che vuoi acquistare. Se dovesse
risultare superiore al prezzo potrai annullare il buono e
crearne uno nuovo. Se dovesse risultare inferiore potrai
scegliere di annullarlo oppure pagare la differenza. | buoni
per biglietti relativi a Musei, monumenti e parchi non

sono annullabili una volta creati

Si ricevera la conferma, quindi cliccare su Chiudi

Buono creato correttamente
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Ecco il buono nel quale sono presenti il codice numerico, il codice QR e il codice a barre

ROBERTA TURRI
CINEMA

ABBONAMENTO/CARD
€ 50,00

Codice:

E!‘ [=]
(T
M

Tale buono potra essere salvato come immagine o come pdf e presentato o inviato in formato
digitale all’esercente su dispositivo mobile, oppure stampato e presentato in forma cartacea.

@ SALVA COME IMMAGINE

@ SALVA COME PDF
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Subito dopo si visualizzera la situazione del proprio portafoglio. Per rivedere il buono spesa creato
si puo cliccare sulla voce Da spendere

= g CARTA s

del DOCENTE

Salve Roberta
IL TUD PORTAFOGLID

450.00€
CREA BUOND
K +

| TUOI BUONI

DA SPENDERE

oppure sul pulsante Menu in alto a sinistra e poi su Buoni da spendere

CARTA

del DOCENTE

Come funziona

Il mio portafoglio

Buoni da spcnocrc I

Buoni gia spcsi

Il mio profila
Domande frequenti

LOGOUT
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Una volta visualizzato il buono da spendere fare clic sopra di esso

I'MIEI BUOMI DA SPENDERE

Clicca

ABEONAMENTO/CARD

e 50,00

e leggere il dettaglio. Se si scorre tutta la pagina si possono individuare due importanti voci: la
prima che ci permette di cercare I'esercente per nome o indirizzo e per comune, oppure solo per
comune

ROBERTA TURRI
CINEMA

ABBONAMENTO/CARD
€ 50,00

Codice:

[=]}i[m]
=

) SALVA COME IMMAGINE

" B

||i|:| SALVA COME PDF

(Q) SCOPRI DOVE SPENDERE IL BUOND

ANNULLA BUOND

13
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Ecco come cercare I'esercente

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

CULTURALI MUSEI

TEATRO

DAL VIVO HI E E SOFTWAI
1

erca per nome o indirizzo MNel comune di

Scegli un comune per
effettuare la ricerca.

Ecco, invece, come annullare il buono:

Sicuro di voler annullare il buono?
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Ecco cosa si visualizzera a conferma di annullamento avvenuto

Buono annullato correttamente

e naturalmente, in tal caso, si tornera a disporre della somma iniziale:

MENU

= CARTA O

del DOCENTE

Salve Roberta
IL TUO PORTAFOGLIO

500.00€

CREA BUONO

X+

| TUD1 BUDNI

OA SPENDERE

Per la creazione di un nuovo buono si andra a cliccare su Crea buono

del DOCENTE

NN NNE
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oppure, sempre partendo dal pulsante Menu in alto a sinistra e cliccando poi su Crea buono

CARTA

del DOCENTE
CREA BUONO
Come funziona
mic oortafoelio I

Buoni gia spes I

In tale menu, come si pud vedere, sono presenti anche le voci:

-) “Il mio portafoglio” con la distinta della somma a disposizione, di quella impegnata con i buoni
emessi, ma non ancora spesi, della somma gia spesa

-) “Buoni da spendere” relativa ai buoni emessi, ma non ancora spesi (sono tutti annullabili con la
procedura indicata alle pagine 13 e 14) eccetto quelli relativi a Musei, Monumenti e Parchi)

-) “Buoni gia spesi” relativa ai buoni emessi e gia spesi

-) “Dove spendere i buoni” (Alla data odierna I’elenco & praticamente inesistente. Il servizio di
accreditamento esercenti, infatti, € stato aperto solo due giorni fa. Tra qualche giorno
sicuramente I’elenco sara pil cospicuo)

-) LOGOUT: tale funzione DEVE essere sempre utilizzata alla chiusura della sessione di lavoro

Lascio, infine, i link ad un file pdf che fanno riferimento alle domande poste piu frequentemente
dai docenti. Ne raccomando la lettura:

https://dl.dropboxusercontent.com/u/24521070/Domande%20frequenti%20docenti.pdf

Tale guida e stata redatta nel modo piu dettagliato e preciso possibile dopo aver testato
personalmente il funzionamento dell’applicazione web. Sara mia cura integrarla nel caso in cui
dovessero essere forniti ulteriori chiarimenti o dovessi ricevere segnalazione di errori e/o
omissioni, oppure nel caso di implementazione dell’applicazione stessa.

Aggiornamento al 2 dicembre 2016
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